COMUNE DI MIRTO

| PROVINCIA DI MESSINA
AREA ECONOMICO - FINANZIARIA
COPIA | '
N. 193 del 27.06.2019 del Reg. Generale
DETERMINAZIONE
N. 27 del 27.06.2019 del Reg. Area
ATTO DI ORGANIZZAZIONE - ASSEGNAZIONE TUNZIONI E
OGGETTO

COMPITI AL PERSONALE RICADENTE NELL'AREA ECONOMICO
FINANZIARIA

LA RESPONSABILE DELL’AREA ECONOMICO - FINANZIARIA

PREMESSO CHE:

- con determina sindacale n. 2 del 20/05/2019 la scrivente ¢ stata llldl\’ldllat'l 1esp0nsablle dell’ Area
Economico Finanziaria, per le finalita, i compiti‘e i poteri di cui agli artt. 105 e 109 del D.Lgs.
267/2000; ,

- con deliberazione di Giunta comunale n. 77 del 2003, e smi., esecutiva ai sensi di legge, ¢ stato
adottato il regolamento uffici e servizi ove ¢ inserita ’organizzazione dell’Ente e una dotazione
organica; ' '

- con deliberazione di Giunta comunale n. 84 del 18/06/2019 ¢ stato approvato il programma di
fabbisogno del personale per il triennio 2019/2021 con individuazione di misure volte al
superamento del precariato del personale in atto in servizio presso lEnte con rideterminazione
della dotazione organica;

- I’Area Economico Finanziaria risulta composta di n. 05 unita di pelsonale dipendente e n.1 unita
di personale ASU;

RITENUTO dover effettuare una ricognizione del" personale che ad oggi opera nell’Area
Economico Finanziaria, tenendo conto dei mutamenti avvenuti per effetto della riorganizzazione
dell’Ente, dei pensionamenti avvenuti, dei procedimenti introdotti dal sopravvenire di nuove norme;
DATO ATTO che al fine di poter organizzare al meglio tutti i servizi dell’Ente risulta necessario
procedere all’assegnazione specifica del personale addetto al servizio, nel rispetto delle categorie e -
dei profili di appartenenza di ciascuno dei dipendenti oltre che dell’esperienza maturata nel lavoro;
ATTESO che competono al responsabile ’adozione di atti di micro organizzazione in
considerazione delle relative necessita di programmazione delle attivita di competenza e di
organizzazione del personale assegnato. e tenendo conto degli obiettivi di funzionalita e di.controllo
gestionale. ivi compresa la facoltd di assegnare i dipendenti a specifici eewizi e attribuzione di
specitici procedimenti. individuando le responsabilita. le funzioni ed i compiti. nel rispetto della
qualifica e del profilo posseduto;




RICHIAMATO I'art. 6 della L. 241 del 1990 che testualmente recita:
il responsabile del procedimento:

a) Valuta, ai fini istruttori, le condizioni di ammissibilitc, i requisiti di legittimazione ed i
presupposti che siano rilevanti per I’'emanazione di provvedimenti;

b) Accerta d'ufficio i fatti, disponendo il compimento degli atti all ‘uopo necessari e adotta
ogni misura per ['adeguato e sollecito svolgimento dell’istruttoria. In particolare, puo
richiedere il rilascio di dichiarazioni e la rettifica di dichiarazioni o isianze erronce o
incomplete e puo esperire accerlamenti lecnici e ispezioni ed ordinare esibizioni
documentali; , N

¢) Propone lindizione o, avendone la compelenza, indice le conferenze di servizi di cui all art.
14;

d) Cura le commncazmm /e pubblicazioni e le notificazioni previste dalle leggi e dai
regolamenti; :

e) Adotta ove ne abbia la competenza e la specifica attribuzione il provvedimento finale ovvero
rasmeite gli atti all’'or ‘gano compelente per l'adozione. L organo competente per I'adozione
del provvedimento finale, ove diverso dal responsabile del procedimento, non puo
discostarsi dalle risultanze dell'istruttoria condotta dal responsabile del procedimento se
non indicandone la motivazione del provvedimento finale

PRESO ATTO che rientra nelle competenze del responsabile del procedimento I’ istruttoria d1 tutte
le pratiche, amministrative e non, che sono- propedeutiche e consequenziali all’adozione del
provvedimento finale da parte del responsabile o dell’amministrazione comunale, ivi comprese la
predisposizione di proposte di deliberazioni, determinazioni, comunicazioni di avvio del
procedimento, richieste di preventivi, comunicazioni all’ estemo richieste di CIG e DURC,.
liquidazioni fatture etc.;

RILEVATO che il 1esponsablle di procedimento partecipa alle commissioni ‘di gam relative
all’aggiudicazione di contratti di competenza del servizio;

ACCERTATO che il responsabile del procedimento deve tenere conto, sotto sua specmca
responsabilita, del rispetto delle norme e dei termini di legge e di-regolamenti per.gli adempimenti .
di specifica.competenza; . : _
DATO ATTO che le mansioni sopra specificate non hanno carattere esaustivo e definitivo rispetto
al lavoro ¢ alle mansioni che ciascun dipendente deve svolgere, anche in forza del fatto che
molteplici procedimenti -amministrativi richiedono il necessario coinvolgimento di pili soggetti
interessati e competenti con cui € necessario collaborare;

RITENUTO opportuno e conveniente provvedere in merito, al fine di garantire un’efficiente
svolgimento delle funzioni assegnate all’Area di competenza, in modo che il responsabile del
procedimento venga autorizzato per i provvedimenti rispettivamente assegnati a sottoscrivere e
firmare ogni atto insieme al responsabile di Area, con espressa indicazione di nome e cognome;
VISTO il D.Lgs. 267/2000;,

VISTO il D.Lgs. 165/2001;

VISTA la L. 241/1990;

VISTO ’O0O.A.EE.LL.;

VISTI i pareri allegati, ai sensi dell’art.12 della L.R. 30/2000;

_ ~ DETERMINA:

1) di ASSEGNARE il personale dell’area Economico Finanziaria come individuato nell’allegato
A ai servizi specifici accanto segnati per gli adempimenti indicati in maniera non esaustiva in
premessa, al fine di garantire una migliore organizzazione del servizio; .

2) di NOMINARE il personale individuato nel prospetto allegato A, assegnato ai servizi
implicanti I'adozione degli atti e dei provvedimenti ai sensi di quanto previsto dalla L. 241 del
1990 e dalle norme che disciplinano la gestione dei servizi da parte dell Fute:




3) di SPECIFICARE che restano confermati i doveri e le responsabilita di tutti i dipendenti

4)

S)

6)

individuati con la presente al fine di procederc con una collaborazione diligente
nell’espletamento delle pratiche e dei compiti assegnati a ciascun addetto, senza escludere che
una specifica mansione possa essere richiesta anche ad altri dipendenti;

di RIBADIRE che fermo restando le competenze assegnate a ciascun dipendente , in relazione
a specifiche esigenze e necessitd dei servizi dell’Ente, nonché a nuove attribuzione che
dovessero discendere da norme e disposizioni specifiche, tutte le mansioni e prestazioni proprie
della categoria di appartenenza sono comunque esigibili ai sensi del CCNL vigente;

di NOTIFICARE copia del presente al personale interessato, trasmettendone copia al Sindaco, .

al Segretario Comunale, all’Ufficio protocollo per I’atiribuzione ¢ smistamento della relativa
posta in entrata ¢ in uscita presso I’Ente e all’Ufficio personale, oltre che alle 00:SS.;

di PUBBLICARE la presente oltre che all’Albo pretorio dell’Ente anche sul sito 1st1tuzlonale in
apposita sezione di Amministrazione trasparente.

LA RESPONSABILE DELL’AREA ECONOMICO -
FINANZIARIA
F.to DOTT.SSA MARISA RAFFITI




VISTO DI REGOLARITA’ CONTABILE SULLA PROPOSTA SOPRARIPORTATA

Si appone il visto FAVOREVOLE di regolaritd contabile attestante la copertura finanziaria ai sensi dell’art. 53, comma 3 della
L.n. 142/90 recepita dalla 1..R. n. 48/91, cosi come modificata dall’art. 6, comma 11, della L. n. 127/97, della spesa derivante

dall’adozione della presente determinazione essendo in atto ed effettivo I'equilibrio finanziario tra le entrate accertate ¢ le uscite
impegnale, ‘

Mirto, 27.06.2019-

Il Responsabile dell’Area Economico Finanziaria
F.to DOTT.SSA MARISA RAFFITI
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Affissa all’Albo Pretorio il 02.07.2019, vi rimarra per 15 giorni consccutivi,

IL SEGRETARIO COMUNALE
ATTESTA

- Su conforme attestazione del Responsabile dell’Ufficio Pubblicazione, si certifica che copia
integrale della presente determinazione ¢ stata pubblicata ai sensi dell’art. 11 della L.R. 44/91
all’ Albo Pretorio en-line del Comune, per 15 giorni consecutivi a partire dal 02.07.2019,

Mirto, li

11 Segretario Comunale
F.to Dr.ssa Francesca Calarco

Indata............... O




